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科学基金网络信息系统

添加申请人操作手册

供依托单位用户使用

2014年12月

在线申请流程

接收
申请书

基金委 申请人

完善
个人信息

填写申请

提交/打印
纸质申请

依托单位

登录系统

增加
申请帐号

审核汇总申请
书

二级单位

增加
申请帐号

登录系统
授权

添加人员权限
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已有系统用户情况

ISIS系统现有的项目负责人/申请人用户：

• 曾经获得过基金项目人员

• 包括在研或已结题项目负责人

• 在线申请过项目人员

• 曾经在线申请过项目的申请人

可以直接使用原用户名密码登录

忘记密码请使用忘记密码功能恢复密码

需添加用户/角色情况

1）仅是基金的评议专家用户或单位联络人用户

2）不是基金委ISIS系统用户

系统新用户的用户名为开通时的邮件地址！

•由依托单位联系人添加申请人，可单个添

加人员也可批量添加人员

•帐号开通后，系统会自动发送帐号激活邮

件
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单个添加申请人—界面

请注意已有人员
不必再添加

批量添加申请人—界面

1. 通过添加人员功能
2. 下载Excel模版收集人员信息
3. 批量导入人员信息（一次限50条）
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申请人激活信息

点击链
接激活

激活时填写正确的
证件号码

用户名为帐户开通时
的邮件地址，密码

由用户设定

未激活申请人管理

针对未激活人员，依托单
位可直接进行：删除、改
名、改邮箱的操作
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已激活人员管理

1. 查询管理本单位人员
2. 更改邮箱及通知用户
3. 本单位人员院系所维护

授权二级单位添加申请人


