
网上预约报销增值税发票认证操作流程 

一、增值税发票认证操作流程 

综合信息门户网上预约报销平台的增值税发票认证有两种方式：

第一种是直接手动输入发票信息，第二种是用小程序扫描票据二维码。

下面将分别介绍两种方式的操作步骤。 

（一）手动输入信息认证 

第一步：在电脑浏览器登录四川大学财务处综合信息门户

http://fdinfo.scu.edu.cn，在左侧菜单栏选择“网上预约报销”。 

 

第二步：在左侧菜单栏选择“增值税发票查验”，并在下图左侧

红框中根据提示输入信息票据上的相应信息。（请注意：增值税发票

务必在左侧文字框输入信息进行认证，右侧文字框输入的信息未经过

国家税务局认证接口认证，仅为记录。） 

http://fdinfo.scu.edu.cn/WFManager/login.jsp


 

第三步：点击页面下方的“查验”即可。 

 

（二）小程序扫描认证 

增值税发票认证小程序比手动输入的操作更方便，验证速度更快

捷。 

需要注意的是： 

1、增值税发票小程序认证在需手机端和 PC端同时操作。 

2、发票认证需在报销单填写前进行。 

3、微信端发票认证小程序仅支持增值税发票的认证 

第一步：在电脑浏览器登录四川大学财务处综合信息门户

http://fdinfo.scu.edu.cn，在左侧菜单栏选择“网上预约报销”。 

第二步：在左侧菜单栏选择“增值税发票查验”。 

根据页面上的操作提示点击下图中红框中的按钮，会出现类似下

图的微信小程序二维码 

http://fdinfo.scu.edu.cn/WFManager/login.jsp


 

 

第三步：打开手机微信端，扫描上图弹出的二维码，手机会出现

如下界面： 

 



第四步：在电脑端网页点击下图中的红框按钮，会弹出含有身份

信息的二维码 

 

 

 

第五步：在手机上的微信小程序中点击“扫码识别”，扫上图弹

出的二维码，会出现下图界面。请注意核对用户信息是否与网页端登

录的用户一致，如不一致，请点击手机界面右上角“×”，退回到上

一界面，重新扫描网页端二维码登录。 



 

第六步：在手机端点击“增税发票验真”，扫描增值税发票左上

角的二维码，获取发票信息，确认之后，点击右下角的“提交”按钮。

提交成功后，即可在电脑端网页进行财务报销。 

 



 

 

二、票据认证成功后关联报销单 

在电脑端网页点击右侧菜单栏“报销单管理”，并点击“申请报

销单”，选择报销业务大类后，点击“选择已认证发票”右侧的按钮，

弹出对话框，勾选本次需报销的已认证发票，并点击“确认”。 

 



 

 

其他信息据实填写，最终生成的报销单上会出现已认证的发票信

息，如下图： 

 

 


