
附件 1

审核验收评价程序

（适用于立项经费 20 万元（含）以下的项目）

审核验收评价按照“填写科技报告——提交验收申请

——审核验收评价——成果登记——验收材料归档”的流程

实施。

一、自主验收流程

（一）获取科技报告收录证书

填写项目验收报告前，需先完成科技报告填写。登陆四

川省科技管理信息系统，点击“项目验收”—“科技报告管

理”—“填写科技报告”，提交后待牵头单位、科技厅报告中心

审核通过（无需催促，1-3 个工作日自行通过审核），获得

电子版科技报告收录证书，以备系统提交。

另，系统中需上传的科技报告封面盖章页，建议与归档

验收材料盖章手续同步办理（水塔楼 1045办理盖章）。



（二）系统提交验收报告及相关支撑材料

项目负责人在四川省科技管理信息系统中点击“项目验

收”—“验收报告管理”—“项目验收书向导”-“选择审核

验收”，填报验收报告，并提交以下支撑材料。

1.有调整事项需提交相关审批资料（四川省科技计划项

目事项调整申请备案表）。如：合作单位变更、项目延期调

整、项目外拨经费调整等审批资料。

2.科技报告收录证书。在系统上传任务书中约定数量的

电子版科技报告收录证书。

3.主要考核指标完成情况支撑材料。如：与项目有关的

科研数据、技术资料、知识产权（专利、商标、著作权、论



文等）、技术标准等；具有资质的第三方机构出具的有关产

品测试报告、检测报告及用户报告；项目产品销售发票清单；

人才培养相关证明等（支撑材料命名及上传规范见附件 6）。

4.预算执行情况对照表、经费使用合规承诺书（模板见

附件 3）；对照四川大学财务处综合信息门户中项目预算执

行情况填写对照表（一式两份），并到财务处（234办公室）

进行决算审核（其中加盖留底备查章的表格自已留存），再

到 228-1办公室加盖财务公章，并将盖有财务处公章的预算

执行情况对照表和本人签字的经费使用合规承诺书扫描上

传至四川省科技管理信息系统。经费执行率低于 50%的还应

上传项目负责人签字的情况说明。

注：以上步骤完成后，医院科技部将组织专家进行评审，

请等待进一步通知（预计 1-2 周），再进行以下步骤，时间

另行通知。

二、审核验收评价

1.医院科技部、学校科研院将对上述验收材料进行审核，

并组织专家评审，出具验收评价并打分。

2.医院项目主管将会把打分表扫描上传至对应项目验收

报告的补充附件处，各负责人可自行查看。



三、成果登记

项目负责人待四川省科技管理信息系统中验收报告签

署状态变为“自主验收单位已签署”状态后，10个工作日内

进行科技成果登记。成果登记不成功的项目，不予验收通过。

（成果登记流程见附件 6）

四、验收材料归档

成果登记成功并取得成果登记号的项目，请在 10 个工

作日内将验收报告相关材料和科技成果登记表自行邮寄或

送至四川省科学技术研究成果档案馆档案管理科（邮寄地址：

成都市人民南路四段成科路 8号门卫室，联系人及电话：黄

老师，028-85222344）。

验收归档材料包括：

1.科技成果登记表 1 份，单独装订（在“国家科技成果

登记系统”中填入成果登记号后打印，项目负责人签字并加

盖承担单位公章，盖章请至水塔楼 1045 办理）；

2.全部最终验收材料 1 套（按以下顺序胶装成册并加盖

鲜章，胶状材料封面使用四川省科技管理信息系统导出的

“项目验收暨绩效评价报告”）：

①项目验收暨绩效评价报告。四川省科技管理信息系统

导出打印，项目负责人签字后到水塔楼 1045办理盖章。

②专家打分表。项目主管将上传至对应项目的验收报告



补充附件处。

③计划任务书（盖章原件或复印件），原件丢失的可携

带本人工牌前往四川大学档案馆查档复印（若代办理需自拟

情况说明并加盖公章，水塔楼 1045）。

④财务资料：提供财务经费使用承诺书和预算执行情况

对照表。

⑤技术资料：四川省科技管理信息系统中上传的全部附

件资料，包括与项目成果有关的证明材料或涉及技术、经济

指标的有关证明材料。

五、验收纸质资料审核

四川省科学技术研究成果档案馆在 10 个工作日内完成

审查。未通过资料审核的项目，请按照短信提示登录四川省

科技管理信息系统根据修改意见进行补充完善，咨询电话：

028-85222344。验收纸质资料审核通过后方可进行验收结论

处置。

四川大学华西医院 科技部

2024年 10月 25日


