四川大学科研创新服务平台-预算调整系统操作流程

 无经费分卡的项目预算调整步骤如下：

登录科研系统，点击科研项目。找到需要调整预算的项目，点击办理业务
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2、选择“变更”，点击进入。
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选择“预算科目变更” ，仔细阅读“办理请注意”；输入变更值，减少的预算填负数，增加的预算直接填写数字，并根据项目研究进展详述预算变更理由，点击提交，待项目主管审核。
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项目主管审核通过后，个人在[科研动态]中点击项目名字，打开[项目查看]页面，点击导航栏中[执行过程]，可以查看和打印申请已经学校通过的预算调整单。在[入账办理]中，可以查看到到账为0元的预算调整申请，点击打印预览可以打印预算调整单，将预算调整单交川大望江校区行政楼财务预算科234室，办理即可。

有经费分卡的项目预算调整，需由项目总负责人发起调整：

步骤1—3 同上；

4、“科目预算变更”调整提交且审核通过后，进入“卡预算调整”
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5、填写经费卡预算调整及调整理由，提交等待项目主管审核
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6、项目主管审核通过后，个人在[科研动态]中点击项目名字，打开[项目查看]页面，点击导航栏中[执行过程]，可以查看和打印申请已经学校通过的预算调整单。在[入账办理]中，可以查看到到账为0元的预算调整申请，点击打印预览可以打印预算调整单，将预算调整单交川大望江校区行政楼财务预算科234室，办理即可。

