附件2：
联合申报相关注意事项及医院盖章流程
一、联合申报注意事项
1.如有联合申报单位，除盖章页扫描件外还需上传联合申报协议及其他材料，下载并填写四川大学华西医院纵向项目联合申报协议审批表与联合申报协议模板（附件3）。
二、医院盖章流程：
第一步：确定四川省科技厅系统账号已完成通过“实名认证”。
[bookmark: _GoBack]第二步：申请人需填写基本信息，仅需填写申报书基本信息，就可导出打印申报书盖章页（带水印）。
※特别提示：不用填完申报书再打印盖章页面，请务必提前办理盖章页（限项项目通过遴选后再进行盖章流程）。
第三步：打印申请书预览版盖章页及承诺页。
第四步：在盖章页申报单位处填写项目名称、项目类型、项目负责人、申报单位：四川大学华西医院；（可手写，也可使用福昕pdf编辑器手打输入）。申报人承诺页申报人本人亲笔签字，不可使用电子签名。
(盖章页如图所示，仅供参考)
[image: ][image: ]
第五步：所有盖章材料（联合申报协议审批表、联合申报协议、申报书盖章页）纸质版交至院科技部（水塔楼1045室），院科技部将统一办理盖章。
第六步：等待医院短信通知领取后扫描盖章页及承诺页，上传到系统相应附件位置。
第七步：如确认申报书内容无误后，检查清楚相关盖章附件后务必点击“提交”，提交后显示“待承担单位审核”即为成功提交。
第八步：审核期间，请负责人保持电话畅通，以便沟通审核情况。
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