[bookmark: _Toc96615212]“华夏医学科技奖申报推荐平台”系统操作说明
一、系统登录入口
网址：http://reward.cpam.org.cn
二、系统功能说明
1.申报人、申报单位和推荐单位可使用本系统查看申报推荐项目在受理、形式审查、评审等阶段的状态及结果。在申报推荐工作截止日前，可进行《申报推荐书》的填写、修改、提交、查看和下载等相关操作。形式审查（电子）通过后，申报人、申报单位及推荐单位可下载、打印《申报推荐书》（正式版）。
2.系统用户分推荐单位、申报单位、申报人三种类型，按照申报人-申报单位-推荐单位逐级审批流程进行申报推荐工作。
“推荐单位”是中国医促会认可的具有推荐资格的单位，单位首次使用系统请向中国医促会华夏医学科技奖办公室提交《华夏医学科技奖推荐单位信息登记表》（见通知附件），我办将在审核后分配相应账号。
三、申报推荐流程
1.推荐单位使用华夏医学科技奖办公室分配的账号登录系统，确认或更新单位信息，并修改初始密码。请务必确认推荐单位信息完整、准确，否则将影响后续审查及评审。
专家推荐项目的申报人请在确定全部推荐专家人选后，直接与华夏医学科技奖办公室联系获取帐号信息，登陆后请修改初始密码。
2.推荐单位登录系统后，按照《申报推荐工作通知》要求，自行创建本单位拟推荐的申报单位账户，填写申报单位信息，系统将自动生成相应账号，并以短信形式通知申报单位联系人。大学推荐的下属申报单位（医院或研究所等）账户由大学负责创建。如首都医科大学（推荐单位）负责创建首都医科大学宣武医院（申报单位）的账户。
3.申报单位使用推荐单位分配的账号登录系统，确认或更新单位信息，并修改初始密码。
4.申报人账户请自行申请注册，注册时需准确填写申报单位名称、项目负责人、联系人等信息，提交申请后由申报单位审核。
5.申报单位确认申报人身份后，在系统中激活账号，账号状态显示“启用”，系统将以短信形式通知申报人及联系人。
6.申报人使用已经注册的账号和密码登录系统，并修改初始密码，在线填写《申报推荐书》各项内容，并上传相应附件。
系统要求上传的电子版附件格式有PDF、PNG、JPG、JPEG，单个文件数据大小不超过20M。
7.申报人通过系统将电子版材料提交至申报单位，申报单位审核后提交至推荐单位，推荐单位审核后将电子版材料提交中国医促会华夏医学科技奖办公室。
8.形式审查（电子）通过后，系统中项目状态显示为“形式审查（纸质）“-“待打印提交”时，申报人请从推荐系统中下载正式版的申报推荐书主件（带水印），并与附件材料一起按要求装订。
9.项目完成人、完成单位在申报推荐书相应部分签字盖章。
10.推荐单位在申报推荐书相应部分签字盖章，并按要求准备其他纸质材料。
11.纸质材料报送中国医促会华夏医学科技奖办公室。 
四、注意事项
1.专家推荐项目由推荐专家审核材料，并在申报推荐书“专家推荐意见”上签字。
2.申报单位使用自己的账户在系统上申报时，只能作为项目第一完成单位申报项目。
3.华夏医学科技奖办公室对申报推荐书进行形式审查，并组织评审，审查及评审结果会在系统中公布，请申报人、申报单位及推荐单位关注系统通知。
[bookmark: _GoBack]4.如有任何业务问题，可咨询中国医促会华夏医学科技奖办公室。联系电话：010-65220587。
