国家科技专家库专家信息填报维护操作指南
四川大学科研院/华西医院科技部2023.5.25

维护信息和新增专家账户在工作时间均可以进行，请各位专家及时更新，以免影响专家遴选，造成重大影响。完成度越低，更新频率越低，越不利于入选。

1、专家账户获取：
（1）新入库专家：账户由单位管理员授权，按照附件专家信息模板的表格报本医院科技部后集中报给学校的单位管理员，每个人只能只有一个专家账户，不能在多个单位重复申请。

（2）已入库专家：直接登录，如果忘记账户密码的专家在登录页面的“忘记密码”页面，自助重置。
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2、 登录：

专家库登录地址https://service.most.gov.cn/。
专家账户和申报账户是两个独立的账户。国家科技计划专家管理系统与其他的专家库目前无关联，请各位专家区别清楚，（如国家奖励办专家库、教育部奖励、四川省科技厅专家库等其他专家库等）；申报账户登陆项目申请，专家账户登陆专家管理，不要弄混。
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3. 填报/维护专家信息：
（1）新入库专家直接填报，已入库专家先“在线服务”中“专家管理”中点击“专家库”。
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第一种：直接点击退回修改会填写
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第二种：该页面显示“信息已确认”的状态，请进入“事务管理”添加“变更申请”，自动退回后即可填写。
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（2）信息填报/维护：基本信息、工作领域、个人经历、评审经历、科研情况、身份证件信息有变化的都要随时维护。研究领域关键词请参照附件2。
☆若该页面显示“信息已确认”的状态，请进入“事务管理”添加“变更申请”，自动退回后即可填写。
4、提交单位管理员：

两年不维护的将退出专家库，请各位专家高度重视专家信息的更新维护，以免影响专家入选国家科技计划评审。请在“提交单位管理员”中点击“确认提交”按钮以提交信息。
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5、提交科技部：

专家确认提交后按照页面上信息联系单位管理员审核后退回或提交，提交成功的专家才能参与抽取。

6、业务咨询电话
010-68598353/010-68598375，技术咨询电话：010-58882999

华西医院科技部联系电话：85422115
